
ZÁKLADNÍ ŠKOLA PIVÍN,  

okres Prostějov, příspěvková organizace 

 

INFORMACE O PROVOZU PODATELNY A PODMÍNKY PŘIJÍMÁNÍ DOKUMENTŮ 

podle § 2 odst. 3 písm. a) až i) vyhlášky č. 259/2012 Sb., o podrobnostech výkonu spisové služby ve znění 

pozdějších předpisů 

Adresa pro doručování 
dokumentů v analogové podobě 
nebo v digitální podobě 
přenosných technických nosičích 
dat 

 
Základní škola Pivín, okres Prostějov,  
příspěvková organizace,  
Pivín 170, 798 24 Pivín 

 
Úřední hodiny podatelny 

 
Pondělí–pátek (září–červen): 08:00 – 13:00                          
 

 

Elektronická adresa podatelny skola@zspivin.cz 

 

Identifikátor datové schránky yutmq53 

 

Další možnosti komunikace 582 384 230 

 

 
Přijímané formáty datových 
zpráv 

*.doc nebo *.docx (dokument Microsoft Word) 
*.xls nebo *.xlsx (dokument Microsoft Excel) 
*.pdf nebo *.PDF/A (dokument Adobe Acrobat)  
*.txt (prostý text) 
* .JPG; *.JPEG; *.PNG  (grafický formát) 
*.odt nebo *.ods (dokument Open Office) 

 

Maximální velikost datové 
zprávy 

10 MB (platí pro datovou schránku i e-mail) 

 

Přehled přijímaných technických 
nosičů dat pro příjem 
dokumentů v digitální podobě: 

USB flash disk (na jednom technickém nosiči smí být 
pouze jedno podání a jeho přílohy) 

 

Způsob nakládání s datovými 
zprávami, u kterých byl zjištěn 
výskyt chybného datového 
formátu nebo počítačového 
programu, který je způsobilý 
přivodit škodu na informačním 
systému nebo zpracovávaných 
informacích 

Pokud bude na adresu doručena datová zpráva 
v chybném datovém formátu nebo počítačový 
program, který je způsobilý přivodit škodu na 
informačním systému nebo na zpracovávaných 
informacích a nepodaří-li se ve spolupráci 
s odesílatelem vadu odstranit, nebude tato datová 
zpráva dále zpracovávána. 



 
 

Způsob nakládání s neúplným 
anebo poškozeným 
dokumentem v analogové 
podobě nebo dokumentem 
v elektronické podobě 

Pokud bude na adresu doručen neúplný nebo 
poškozený dokument v analogové nebo elektronické 
podobě a nepodaří-li se ve spolupráci s odesílatelem 
tuto vadu odstranit, nebude tento dokument dále 
zpracováván. 

 

 
Důsledky vad dokumentů: 

O případných zjištěných vadách podání bude podatel 
informován a bude mu poskytnuta přiměřená lhůta 
k jejich odstranění. 

 

 

                                                                                                                                D. Červenková, ř. š. 


